地球科学学院研究生请假审批表（事假）
	姓  名
	
	学  号
	

	年  级
	
	专  业
	

	学  院
	
	本人电话
	

	紧急联络人及联络方式：

	请假时间
	      年   月   日——      年    月    日，共计      天

	请假事由
	本人签字：               年     月     日

	班主任意见
	                 签字:                年     月     日

	导师意见
	导师签字：               年     月     日

	学院意见
	        院领导签字（盖章）：               年     月     日


备注：研究生因病请假，须填写书面请假申请，在校凭校医院证明，外出期间凭县级以上医院证明。
（一）请假三天以内，由导师（或班主任）批准，报所在学院备案；
（二）三天以上、两周以内，由导师批准，学院主管领导审查，报所在学院备案；
（三）请假一次不得超过两周。一学期内请假累计超过本学期学习周数三分之一以上者，应办理休学手续。
      研究生一般不得请与专业学习无关的事假。如确需请事假，需提出书面请假申请。
（一）请假三天以内，由导师（或班主任）批准，报所在学院备案；
（二）三天以上、两周以内，由导师批准，学院主管领导审查，报所在学院备案；
（三）两周以上，由导师批准，学院主管领导审查，报所在学院和研究生院备案；
（四）研究生在一学期内请事假累计不得超过一个月。
